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Zarzadzenie Nr. 8 2. LQ\») Y
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum

z dniadG. QRACAGACO- .. LAY KM

w sprawie: Regulaminu gospodarowania srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r o samorzgdzie gminnym
(j-t Dz. U. z 2013 poz. 594)

1.Wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach
publicznych (j.t Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zmianami)

2.Stosujgc art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(-t Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami).

3. Stosujgc art. 70", 70%, 70 *, 70°, 72 Kodeksu Cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 roku (tekst
jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 121).

4.Stosujac Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych

zarzgdzam, co nastepuje:
§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:
1) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Sztum
lub osobe dziatajgcg na podstawie upowaznienia uprawniong do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,
3)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (j.t Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami)
4) Zamowieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne, czyli umowe odptatng /
zamowienie odptatne, zawierang miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem
sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2

Szacowanie wartosci zamoéwienia

1.Zamowienia, ktdrych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci

kwoty 30 000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
regulaminem.

2.Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia w sposob szczegbtowy nalezy
przestrzegac przepiséw Dziatu || Rozdziatu 2 ustawy.

3.Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia na dostawy i ustugi — jest fgczna wartos¢
zamoéwien tego samego rodzaju.

§3

Procedura udzielenia zamdwienia publicznego
o wartosci netto od 3 000 do 30 000 euro

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamowienia o wartosci netto od 3 000 euro do
30 000 euro wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacjg zaméwienia do
Kierownika Zamawiajgcego (Zatgcznik nr 1 do regulaminu).

2. Kierownik Zamawiajgcego wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamowienia.
Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajgcego, pracownik odpowiedzialny za
realizacje danego zamowienia:

2.1 przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert przynajmniej
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jednego Wykonawce, ktéry $wiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamowienia. Wraz z zaproszeniem do sktadania oferty przekazywany jest opis
przedmiotu zamdwienia oraz projekt umowy. Dopuszcza sig¢ mozliwoSC przeprowadzenia
negocjacji ztozonych ofert na podstawie

przepisow Kodeksu Cywilnego,

lub

2.2 przeprowadza przetarg na podstawie przepiséw Kodeksu Cywilnego.
3. Kierownik Zamawiajgcego moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania.

4. Wymaga sie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku zamowien o
wartosci powyzej 100.000,00 ztotych.

5. W uzasadnionych przypadkach mozna odstgpi¢ od zadania wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

6. Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, na podstawie dokumentacji z wykonanych
czynnosci (zatgcznik nr 2 do regulaminu) przez podpisanie umowy okreslajgcej warunki
realizacji zamowienia.

7. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przekazywana i przechowywana na
stanowisku pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia.

§4
Procedura udzielenia zamdwienia publicznego
o wartosci netto do 3 000 euro

1. Dla zamoéwien ponizej kwoty 3000 euro netto (zamoéwien ktérych warto$¢ nie przekracza
30000 euro w danej grupie zamoéwien jednorodzajowych) przeprowadza telefoniczne
rozeznanie cenowe z Wykonawca, ktéry $wiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedgce przedmiotem zamdwienia.

2. Zamawiajacy udziela zamdwienia przez sporzadzenie zamoéwienia/zlecenia okreslajgcego
warunki realizacji zamowienia.

3. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przekazywana i przechowywana na
stanowisku pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia.

§5

1.Kontrola zgodnoéci zapotrzebowan z planem finansowym Zamawiajgcego spoczywa na
pracowniku odpowiedzialnym za realizacje¢ danego zamowienia.

2.Faktura wystawiona przez  Wykonawce za realizacje zamodwienia na podstawie
zamowienia/zlecenia/umowy podlega potwierdzeniu zgodnosci formalnoprawnej i zostaje
przekazana do Referatu Finansowo-Budzetowego.

3. Referaty i samodzielne stanowiska prowadzg rejestr zamowien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§6
W przypadku realizacji zadan dofinansowanych z Unii Europejskiej nalezy stosowaé
wytyczne wiasciwe dla danego programu z ktérego pochodzi dofinansowanie.

§7

Do zawieranych uméw w sprawach o zaméwienia publiczne do 30 000 euro stosuje sig
przepisy Kodeksu cywilnego.




§8
Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra
popetnita czyn naruszajgcy dyscypling finanséw publicznych okreslony przez ustawe
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia 2004
r. (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 168)

§9
Postanowienia korncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sig
Sekretarzowi Miasta i Gminy Sztum.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika Zamawiajgcego.

3. Uchyla sie Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Sztum 49/2014 z dnia 16 kwietnia
2014 roku Regulaminu gospodarowania srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 30 000 euro

4. Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:
Numer 1 - Wniosek
Numer 2 - Dokumentacja z wykonanych czynnosci
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Burmistrz Miasta i"Gminy Sztum
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Leszek Tabor




Zatgcznik nr 1
do Regulaminu

(wnioskodawca)

WNIOSEK
Do Kierownika Zamawiajgcego
o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro

1. Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ........cceiirieiiiiieii s

2. Szacunkowa warto$¢é zaméwienia danej grupy zamowienia:
WATTOSE MEIO! .. covvions susvamoss srsnssus suassmuasussusmesssn mmsessnsesssonsressanssssaneass saessiods st FSEETETS zt
(SIOWNIE ZIORYCRE . cvesusiunssosmensmsmmssasuss osasmossvonssnsnnninss sansapaonennas s SHESEAERIOFwITHOISRTEES )
Warto$¢ zamodwienia w przeliczeniu na euro Wynosi: .............cccooeenennn euro netto.

WartoSE Drutto & oo e e e

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia

WATOSE NELO: ... .oviiiiivieresmsmnmrieersssnnensssssasenssssssssrnmesssssnsns saasssmsssesssssss s sessisasases zt
(SIOWNIE: ZIORYCN. ...c.coonssorsmsnsmnmmmcsmmumnescmsmsommmnssussusnnmonssnesnssssssss saa b Esss SHESIERE T SHS S92 )
Warto$é zaméwienia w przeliczeniu na euro Wynosi: ............occooceeeninn euro netto.

WartoSE Drutto & ..o e

Sredni kurs ziotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartoéci zaméwienia, przyjety zostat
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych iwynosi................. zt.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano w dniu ......... e s s Puusamnedeutuassnds

okres$lono Na POASTAWIE: .........c.iit it ittt

wedtug ZatgCZNiKa MM ........c.ocviiiiiiiii e

Osoba ustalajgca warto$¢€ zamOWIENIA: ............coovoiiiiiiiiii
3. Osoba odpowiedzialna za realizacjg przedmiotu zamowienia:

TS il o L L L R

(imie i nazwisko)

"""" (podpis i pieczet osoby odpowiedzialne])
4. Oswiadczam, ze wartos¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro w danej grupie zamoéwien
(jednorodzajowych) i zostanie przeprowadzone w trybie: rozeznania cenowego | przetargu *

(data i podpis Gtownego Ksiggowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury
zamoéwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity-Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami)

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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* Niepotrzebne skreslic




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu

(pieczatka Zamawiajgcego)

ZNAK SPrAWY oo o s s sorsmnnsams g donpes

DOKUMENTACJA ZWYKONANYCH CZYNNOSCI

o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 30 000 euro.

zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.—Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze
zmianami)

ustawy nie stosuje sie

1 W CEIU ZAMOWIBIIA ...eveie et
Warto$¢ szacunkowg zaméwienia ustalono w dniu .................... 20.....r.,
na podstawie kursu euro — ............. zt (Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie

$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

Imie i nazwisko osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia: ...
Warto$¢ szacunkowa zamowienia W €Uro .............ccoovveeivnieanninnnn..

2. Przedstawiono ponizszg oferte/oferty :
3. Informacja o spetnieniu przez Wykonawce wymaganych warunkow:
. Inneuwagl ...............................

(imie i nazwisko) (podpis, pieczatka)

(data i podpis kierownika referatu lub osoby upowaznionej)

PR o [ AR 20....r.

* Niepotrzebne skreslic.

Zatwierdzam wybor

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego)
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