ZARZADZENIE NR 138.2019
BURMISTRZA MIASTA T GMINY SZTUM

z dnia 31 paidziernika 2019 r.

w sprawie rozliczania platneSci podatku VAT w Mieécie i Gminie Sztum i jej jednostkach
organizacyjnych za poSrednictwem mechanizmu podzielonej platno$ci oraz ustalenia
zasad weryfikacji kontrahentéw zgodnie z tzw. Bialg lista podatnikéw

Na podstawie art. 30 i art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gmimym
{(tj.Dz. U. 22019 1. poz. 506 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 2019 r. o rachunkovoscr
(tj. Dz, U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.), w zwiazku z art. 108a — 108¢ ustawy 7z dnia 11 marca
2004 1. 0 podaiku od towarow i usfug (1j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z¢ zm.) (dale}: ustawa o
VAT), art. 19 ustawy — Prawo przedsiebiorcow (1.j. Dz.U. z 2019 1. poz. 1292 ze zm.). art. 498
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (L. Dz. U. z 2019 1. poz. 1145 ze 2m.;
zarzadza, co nastepuje:

L. Metoda podzielonej platnosci.

§1

1. Zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci obejmuja Miasto 1 Gmine Szium
oraz jej jednostki organizacyjne.

2. Mechanizm podzielonej platnodci (w skrocie MPP) polega na zaplacie kwoty
odpowiadajacej kwocie podatku VAT wynikajacej z otrzymanej fakiury VAT
dokonywanej na rachunek VAT dostawcy, natomiast pozostala kwota z fakiury VAT
dokonywana jest na rachunek podstawowy dostawcy wskazany w fakturze.

§2
Zastosowanie mechanizmu podzielonej platnosci:

1. Miasto 1 Gmina oraz jej jednostki organizacyjne w przypadku dokonywania sprzedazy
towarow i ushlug wymienionych w zalgczniku nr 15 do ustawy o VAT, w kidrveh
jednorazowa wartos¢ transakeji bez wzgledu na liczbe wynikajacych 7 niej nlatnosed,
przekracza 15.000 zi lub réwnowartos¢ tej kwoty, s3 obowigzane do umicszezania na
fakturach sprzedazy adnotacje ,,mechanizm podziclonej platnosci” od pierwszej
falktury dokumentujjcej taka sprzedaz.

2. Adnotacja ,,mechanizm podzielonej platnodci” na fakturach sprzedary moze byé

stosowany wylacznie w odniesieniu do transakeji dokonywanych przer Miasto + Gmine

jako podatnika VAT na rzecz czynnych podatnikéw VAT w svtuacjach wskazanveh w

ust.1.

Realizacja zaplaty w ramach mechanizmu podzielonej platnosci ma zastosowanie jedvnic

do faktur z wykazang kwota podatku VAT.

4. Miasto i Gmina i jej jednostki organizacyine zobowiazane sa do platnos$ci z tyviufu MPP
przy transakcjach oraz przy zamdwieniach towarow i ustug wymienionyeh w zalgerniku nr

Lol

15 do ustawy o VAT, w ktérych jednorazowa wartos¢ transakeji bez wzgledu na lezbe



.

9.

wynikajacvch z niej platnoSci, przekracza 15.000 zi lub réwnowarto$¢ tej kwoty w
kazdym przypadku.

(dy dostawca towarow 1 ustug jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug ~
status dostawcey nalezy przed dokonaniem podzielonej platnosei zweryfikowaé na . Bialej
fiscie podatnikow”™ prowadzone] przez Ministerstwo Finanséw, o ktérej mowa
w §8 zarzadzenia,

Transakcja rozliczana jest w zlotych polskich.

Zaplata za fakture dokonywana jest wylacznie sposob bezgotowkowy (przelew) —
mechanizm podzielonej platnosci nie ma zastosowania przy transakcjach gotowkowych
tub realizowanych za pomoca kart platniczych, przekazach, wekslach, kompensatach,
potrgeeniach.

Metoda podziclonej ptatnosci objete sa takze faktury zaliczkowe oraz przedplatowe, pod
warinkiem wykazania w nich podatku VAT,

Dobrowolny mechanizm podzielonej platnosct moze by¢ zastosowany w stosunku do
pozostalych towaréw 1 ustug, a takze do towaréw 1 ustug wymienionych w zatgczniku nr
15, Jesli faktura dokumentujgca ich nabycie opiewa na kwote nieprzekraczajgca
15.000 71

§3

Miasto 1 Omina Sztum oraz jej jednostki organizacyjne posiadaja utworzony przez bank
wydzielony rachunek VAT dla mechanizmu podzielonej ptatnosci.

§4

Zaplata » zastosowaniem mechanizmu podzielone] platnosci odbywa sie za pomocg

komunikate przelewn, w ktérym wskazuje sig:

Led e

._{_,

-
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Rachunek bankowy do obcigzenia,

Nazwe dostawcey,

Adres dostawey,

Numer rachunku bankowego dostawey wskazany w  wykazie podatnikéw VAT
prowadzonym przez Ministerstwo Finansow,

Kwote VAT (odpowiadajaca calosci fub czesei podatku VAT wynikajacej z faktury), ktora
ma zostac zaplacona w mechanizmie podzielonej platnosci,

Kwote brutto (kwota odpowiadajaca calosci lub czesci wartodci sprzedazy brutto),
Identyfikator podatkowy (numer za pomoca kidrego dostawca towaréw i uslug jest
zidentyvfikowanym na potrzeby podatku VAT — NIP),

Numer faktury — w zwigzku z ktdrg dokonywana jest platnosc.

§5

Wszystkie jednostkl organizacyjne Miasta i Gminy Sztum zobowigzane sg do platnoéci z tytutu
ofrzvmanych faktur VAT zawierajacych kwote podatku VAT za posrednictwem mechanizmu
podzielonej platnosci, o ktorej mowa w art. 108a ustawy o VAT, zgodnie z zapisami §2 ust. 3-
8 zarzadzenia. poczawszy od dnia wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia.




§6

W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z faktury wystawionej przez innego
podatnika niz Miasto 1 Gmina Sztum (blgdna wplata), dana jednostka organizacyina. kiora
otrzymata platnosé, zobowiazana jest do przelania otrzymanych kwot za pomoca mechanizmu
podzielonej ptatnosci na rachunek VAT, z ktérego otrzymata bledng wplate.

§7

W przypadku gdy rachunek bankowy wskazany przez wystawiajgcego fakiure nie posiada
oddzielnego wydzielonego rachunku VAT, opdZnienie w dokonaniu plathosci w terminie
okreslonym w umowie, powstate w skutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawizjaceyo
zaptaty wynagrodzenia z zachowaniem mechanizmu podzielnej platnosci badz dokonania
ptatnosci na rachunek objety wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do zadania od
Zamawiajacego jakichkolwiek odsetek, odszkodowan lub innych roszezen z tvtulu dokonania
nieterminowej platnosci.

II.  Biala lista podatnikow.

§8

1. .Biala lista podatnikow™ — wykaz podatnikow VAT prowadzony przez szefa Krajowe
Administrac)i Skarbowej w formie elektronicznej, zgodnie z art. 96b ustawy o VAT,

. Lista dostgpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw
oraz Centralnej Ewidencyi 1 Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej, aktualizowana jest
w dni robocze, raz na dobe.

[

§9

Weryfikacja danych kontrahenta w wykazie podatnikéw VAT dotvezy platnoscei za
jednorazowe transakcje o wartodci przekraczajgeej 15.000 21 (slownie: pietmadeie tvsicey
ziotych), realizowane pomigdzy czynnymi podatmikami VAT, za towarviusiugi ujere
w zalgezniku nr 15 do ustawy o VAT,

§ 10

Po dokonaniu weryfikacji rachunku bankowego podatnika VAT nalezy wydrukowad
informacj¢ zwrotng o weryfikacji z datg i godzina sprawdzenia. Dokument ten nalezy podpiac
pod fakture. ktorej dana platnosé dotyezy.

§11

Osoba odpowiedzialna wyznaczona do przygotowania faktury do przelewu przed wykonaniem
platnosci na rzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku rozliczeniowego
zgodnie z Bialg listg podatnikow przy uzyciu dostepnych narzedzi.




§12

Wosvtuacii dokonania platnosci przelewem (bez zastosowania MPP - w szczegolnosei gdy
z przyezyn technicznych nie jest mozliwe dokonanie platnosei MPP, gdy kontrahent nie posiada
rachunku VAT) na rachunek rozliczeniowy kontrahenta inny niz zawarty na dzien zlecenia
przefewu w Bialej liscie podatikéw, osoba odpowiedzialna, niezwlocznie, nie pdiniej niz
w terminie trzech dni od dnia dokonania przelewu, sktada zawiadomienie o ww. rachunku do
naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego dla wystawcy faktury.

§ 13

Zawiadomienie, o ktoérym mowa w § 12 zawiera:

i Numer identyfikacyjny. nazwe firmy oraz adres siedziby podatnika dokonujgcego zaptaty
nalesnosel,
2y Dane wystawey faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny. nazwe albo imie
1 nazwisko oraz adres),
3} Numer rachunku, na ktory dokonano zaplaty naleznosci, wysoko$¢ naleznosci zaplaconej
przefewem na rachunek wskazany przez wystawce, dzien zlecenia przelewu na ten
rachungk.

§14
Zapisy ksicgowe mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP):

. Wydatki biezace objete planem Urzedu:
— Wn 223 _Rozliczenie wydatkoéw budzetowych™
— Ma 133 .Rachunek budzetu”
Lapis rownolegly w urzedzie jako jednostce budzetowej
— Wn r6zne konta zespotoéw 0,1,2,3,4,7
— Ma 201 ., Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami”

- Wn 261 .. Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami™
- Ma 130 . Rachunek biezacy jednostki™ subkonto wydatki

Wydatk: majatkowe objete planem Urzedu:

~ Wn 223 _Rozliczenie wydatkow budzetowych”

- Ma 133 ..Rachunek budzetu”

Zapis rownoleghy w urzedzie

~ Wa rézne konta zespolu 0

— Ma 201 ., Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’™
—- Wa 201 ., Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
—~ Ma 130 .Rachunek biezgcy jednostki™

~ W= 810 ..Srodki z budzetu na inwestycje”

— ©a 800 . Fundusz jednostki”

Ted

Wplvwy dochodow wlasnych urzedu zwiazanych z MPP:




- Wn 133 , Rachunek budzetu” — kwota brutto

— Ma 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych ™ — kwota brutto
Rownolegly zapis podatku VAT jako wydatku na wyodrebniony rachunek
Whn 140 ,.Srodki pieniezne w drodze”

Ma 133 . .Rachunek budzety”

Zapis rownolegly w urzedzie kwoty brutto

!

- Wn 130 . .Rachunek biezacy jednostki™ subkonto dochodow
-~ Ma 221 ,Naleznosci z tytutdéw dochodow budzetowych™

4. Wplywy podatku VAT z dochodéw wiasnych urzedu na wvdzielony rachunek:
— Wn 133 . Rachunek podatku VAT”
~ Ma 140 , Srodki pieniezne w drodze”
§15

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowad jako jeden z elementow politvki rachunkowosdei Miasta
t Gminy Sztum i jej scentralizowanych jednostek oraz uwzglednienia jako zapiséw w politvee
rachunkowoscei jednostki.

§16

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Sztum oraz Dyrektorom
Jednostek organizacyjnych 1 pracownikom ksiegowosci Urzedu Miasta i Gminy w Sztumie i
jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Sztum.

§17

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2019 r. f
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VZASADNIENIE

Koniecznos¢ wprowadzenia procedury jaka jest obowigzek stosowania mechanizmu
padzielone) platnosci przy dokonywaniu platnosci za nabyte towary i ushugi, wynika z wejscia
wozvele ustawy o zmianic ustawy o podatku od towardw i ushug oraz niektorych innych ustaw.

Mechanizm podzielonej platnosci (MPP) to rozwigzanie dotyczace szczegéinego sposobu
dokonvwania platosci przy wykorzystaniv rachunku VAT. Mechanizm ten moze by¢
stosowany wylacznie w odniesieniu do transakcjl dokonywanych na rzecz innych podatnikow
VAT, co wskazuje, ze w modelu podzielonej platnosci moga uczestniczy¢ jedynie podmioty
obaj bedacy czynnymi podatnikami podatku VAT 1 wylgeznie w zwigzku z zaplata za fakture,
na ktérel wykazano kwote podatku VAT. Z modelu podzielonej platnosci zostali
wyeliminowani zatem konsumenci lub kontrahenci JST bedacy co prawda przedsicbiorcami
lecz korzystajacy ze zwolnienia. Faktury proforma jako nie bedace po pierwsze fakturami, po
drugie wielokrod nie zawierajace podatku VAT, rowniez zostaly wyeliminowane z tego rodzaju
raplaty.

Przy dokonywaniu platnosci za faktury wystawiane przez podmioty nie bedace czynnymi
podatmikami VAT tub na rzecz osdb fizycznych nie prowadzacych dzialalnosci gospodarczej
IST nie stosuie modelu podzielonej ptatnosei, realizujac zaptate na dotychczasowych zasadach.

MPP nie moze by¢ zastosowany przy innych niz przelew, formach rozliczen bezgotéwkowych,
np. plamosct karta phatnicza, przekazach, wekslach, kompensatach czy potrgeeniach.

Istota mechanizmu podzielonej platnosci polega na tym, ze platnosci za nabycie
wwarow lub uslug wymienionych w zalaczniku nr 15 do ustawy o VAT, udokumentowane
faktura w kwocie brutto wyzszej niz 15.000 zt lub réwnowartosé tej kwoty, bedg musialy bvé
dokonane za pomocy okreslonego komunikatu przelewu. Zaplata w MPP zapewni otrzymanie
orzez dostaweg/ushugodawee kwoty odpowiadajgee) kwocie VAT wykazanej na fakturze na
specialny rachunek VAT prowadzony dla jego rachunku rozliczeniowego, a kwote netto z
fakitury na rachunek rozliczeniowy,

Debrowolny mechanizm podzielonej platnosci obejmuje pozostale towary i ushugi, a takze
towary 1 ustugi wymienione ww. zataczniku nr 15, jesli faktura dokumentujaca ich nabycie
opicwa na kwotg nieprzekraczajgea 15.000 z1.

d 1 wrzesnia 2019 r. wprowadzony zostal wykaz, tzw. _Biala lista podatnikéw VAT,
kiory prowadzony jest przez Szefa Krajowe] Administracji Skarbowej w postaci elektronicznej
bazy danyveh. Obejmuje on:

. podatnikow zarejestrowanych do celéw VAT (zardéwno czynnych jak i zwolnionych);
podatnikow, w odniesieniu do ktérych naczelnik urzedu skarbowego nie dokonal
rejestracji lub ktdrzy zostali wykresdleni z rejestru jako podatnicy VAT

podatnikdw, kKtorveh rejestracja jako podatnikow VAT zostala przywrdcona.
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Biala lista podatnikdw VAT dostepna jest w BIP na stronie Ministerstwa Finansow oraz
Centralne; LEwideneyl 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej. Jest ona na biezaco
aktualizowana 1 ma za zadanie przede wszystkim okreslenie aktualnego statusu podatnika w
swietle podatku VAT. Dodatkowo zawiera istotne dane zwigzane z funkcjonowaniem
nrzedsighiorey, w tym rowniez numer rachunku bankowego tzw. rachunek rozliczeniowy.

Obowiagzkowa weryfikacja danych kontrahenta ww. wykazie podatnikéw VAT dotyczy
platnesci za jednorazowe transakcje o wartosci przekraczajacej 15.000 zi, realizowane



pomiedzy czynnymi podatnikami VAT, za towary/ushugi ujgte w zalaczniku nr 13 do ustawy o
podatku od towardw 1 ustug.

W zawiazku ze zmiang przepiséw nalezalo wdrozy¢ tenze model platnosci w jednostee
samorzadu terytorialnego i jej jednostkach organizacyjnych.







