Zarzadzenie Nr 57.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum
z dnia 17 maja 2016 roku

w sprawie powotania Komisji Konkursowej oraz uchwalenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(t . Dz. U. z 2016r. poz. 446) oraz § 3 Uchwaly Nr XVI1.108.2015 Rady Miejskiej w Sztumie
z dnia 12 listopada 2014r. w sprawie przyjecia ,Programu wspélpracy Miasta i Gminy Sztum
z organizacjami pozarzadowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2016”

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Konkursowg w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
Zleconych przez Miasto i Gming Sztum organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziafalnoci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz w celu zaopiniowania
i przedtozenia propozycji wyboru ofert, na ktére proponuije sig udzielenie dotaciji w sktadzie:

1) Daria Wojta$ ~ Pracownik Referatu Rozwoju Lokalnego

2) Wojciech Demko - Pracownik Referatu Rozwoju Lokainego
3) Bogdan Cebula - przedstawiciel organizacji pozarzadowe;
4) Piotr Ciesielski - przedstawiciel organizacji pozarzadowej

§2

Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Konkursowej, ktéry stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zafgeznik

do Zarzadzenia 57.2016
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum
z dnia 17 maja 2016r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej ,Komisjg” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016
poz. 239 z pbzn. zm.), Uchwale Nr XV1.108.2015 Rady Miejskiej w Sztumie z dnia 12 listopada 2015r.
W sprawie przyjecia ,Programu wspétpracy Miasta i Gminy Sztum z organizacjami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktdrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie na rok 2016” oraz ogtoszeniu o konkursie.

§2
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan zleconych przez
Miasto i Gming Sztum organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o kidrych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zaopiniowania i przedtozenie propozyciji wyboru
ofert, na ktére proponuje sig udzielenie dotacji.
§3
1. Czlonek Komisji podlega wytaczeniu z udziatu w komisji, gdy:
1) jest osobg reprezentujacq organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
biorgce udziat w konkursie,
2) oferentem jest jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,
3) oferentem jest osoba zwigzana z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,
4) oferentem jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci lub podlegtosci
stuzbowej,
5) oferentem jest osoba, kiérej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nig z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku
nadrzednosci lub podlegtosci stuzbowej,




6) pozostaje w stosunku podlegtosci lub nadrzednosci stuzbowej z osobg zarzadzajacq lub pefniaca
funkcje gtéwnego ksiegowego u oferenta,

7) pozostaje z oferentem Iub osobg petniacq funkcje gtdwnego ksiggowego u oferenta w stosunku
mogacym budzi¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownosé,

8) osobg zarzadzajaca lub giéwnym ksiegowym oferenta sg osoby, o ktérych mowa w pkt. 1-4.

Burmistrz Miasta i Gminy w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, dokonuje wytaczenia

i powotuje nowego cztonka Komisji.

§4
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Przewodniczacego Komisji wybierajg cztonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sporéd swoich
cztonkow zwyktg wiekszoscig glosow.
Komisja dziata na posiedzeniach.

Komisja podejmuije prace, gdy w posiedzeniu biorg udziat wszyscy czlonkowie Komisji.

§5
Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisjg nastepuje w miejscu i w terminie wskazanym w ogtoszeniu.
Posiedzenie, na ktérym dokonuije sig otwarcia ofert odbywa si¢ z udziatem oferentéw. Na posiedzeniu
z udziatem oferentow Komisja przedstawia: liczbe i rodzaj ztozonych ofert, oraz ich warto$¢ kwotowa,
Posiedzenie, na ktérym odbywa sig ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa sie na posiedzeniu
zamknigtym bez udziatu oferentdow.

§6

Komisja, przystepujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
cZynnosci:

1)
2)

otwiera koperty z ofertami,
ustala, ktére z ofert spetniajg warunki formalne okre$lone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.

0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 239 z pézn. zm.) oraz
ogtoszeniu o konkursie,




3)

odrzuca oferty nie odpowiadajace warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.

0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 239 z pézn. zm.) oraz

ogtoszeniu o konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie,

rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki okre$lone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.

0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 239 z pézn. zm.) oraz

ogtoszeniu o konkursie:

a) ocenia mozliwos¢ i jako$¢ realizacji zadania przez organizacie pozarzadowsg i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego,

b) ocenia przedstawiong kalkulacje kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania,

c) uwzglednia wysokos$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,

5) wskazuje oferty, na ktdre proponuje sie udzielenie dotacji albo nie przyjmuje zadnej z ofert.

§7
Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Konkursowej przez wypetnienie
formularza stanowiacego Zafgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez czionkéw Komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktéw na formularzu stanowiacym Zatqcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Ocene merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztonkéw Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi Zafacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu.
Za najkorzystniejszg oferte bedzie uznana oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow
W ocenie merytoryczne;.

§8

W razie, gdy do postepowania konkursowego zgtoszona zostata tylko jedna oferta, Komisja moze przyjaé te
oferte, jezeli stwierdzi, ze spefnia ona wymagania okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 239 z pézn. zm.) i ogfoszeniu
o konkursie.

1.

§9

Z przebiegu konkursu sporzadza sie protokdt, ktéry powinien zawieraé:

1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,




2) imiona i nazwiska cztonkéw Komisji Konkursowej,

3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. j. Dz. U. z 2016 poz. 239 z pézn. zm.)
| ogtoszeniu o konkursie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okre$lonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziafainosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t. . Dz. U. z 2016 poz. 239 z p6zn. zm.)
i ogtoszeniu o konkursie lub zgtoszonych po terminie,

6) wskazanie wybranych ofert, na ktére proponuje sie udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna
z ofert nie zostafa przyjeta - wraz z uzasadnieniem,

7) wzmianke o odczytaniu protokotu,

8) podpisy cztonkéw Komisji.

2. Protokdt podpisujg cztonkowie Komisji.

§10
Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z opinig i wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktdre

proponuje sie udzielenie dotacji lub nie przyjecia zadnej z ofert oraz pozostata dokumentacje konkursowq
Komisja przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy Sztum.
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Zafacznik nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY
na realizacje zadania

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nazwa oferenta: Nr oferty:

Odpowiadajace Max. liczba
punkty formularza oceny |pkt.

1. Celowos¢ i zasadno$¢ zadania:

.I 2 Cel zadania
10
3 Zaktadane rezultaty realizacji zadania

4 Liczbowe okre$lenia skali dziatan podejmowanych przy realizacji zadania

1. Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania:

1 Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow 30

2 Kosztorys ze wzgledu na zrédio finansowania

3 Pozafinansowy wktad wtasny w realizacje zadania

Zakres rzeczowy zadania

ll.  |Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1 Posiadane zasoby kadrowe

5
‘ 2 Posiadane rodzaje zasobdw rzeczowych

3 Dotychczasowe doswiadczenia w realizaciji zadar podobnego rodzaju

Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we wspdtpracy
4 z administracjg publiczng

RAZEM 45

Czytelny podpis cztonka Komisji: Sztum, dn. ...

...............................................




Zafgceznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacje zadania

..........................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Lp. |Imie i nazwisko Ocena (pkt.)
czlonka Komisji

. Oferta nr 1| Oferta nr 2 | Oferta nr 3 |Ofertanr4 |Ofertanr5 |Ofertanr6

Suma (pkt.)

Podpisy czionkéw Komisji:

Sztum, dn. ....ooeeeeneennnens




