Zarzadzenie Nr A?‘)Y &O'ia)

Burmistrza Miasta i Gminy Sztum

zdnia A71~_;_<‘_73943ku

w sprawie wprowadzenia , Instrukcji postepowania okreslajacej zasady i procedury wspoétpracy z
Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu”.

Na podstawie art. 15a ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. 2010r. Nr 46, poz. 276 z pézn. zmianami),

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam w Urzedzie Miasta i Gminy Sztum ,Instrukcje postepowania okreslajacy zasady
i procedury wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu”.

Instrukcja stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Na koordynatora ds. wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej wyznaczam
Skarbnika Miasta i Gminy Sztum, zwanego dalej Koordynatorem.
Do zadan Koordynatora nalezy koordynowanie wszystkich spraw zwigzanych z realizacjg przez
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum zadan wynikajgcych z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu.

1. W celu witasciwego zabezpieczenia dokumentacji dotyczacej podejmowanych czynnosci
zwigzanych z podejrzeniem prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu ustalam wzdr Rejestru
powiadomiern Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowigcym zatacznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Prowadzenie Rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej powierzam

Koordynatorowi.

§4
1. W przypadku zaistnienia podejrzenia prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu Burmistrz
Miasta i Gminy Sztum powiadamia o podejrzeniu Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.

2. Projekt powiadomienia przygotowuje Koordynator.




3. Wzér Powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zatacznik 3 do

zarzadzenia.

§5
Ustalam wzér potwierdzenia zapoznania sie przez kierownikéw z postanowieniami niniejszego
Zarzadzenia, stanowigcy zatgcznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
Zobowiazuje kierownikéw referatéw do ztozenia oswiadczenia o przyjeciu do wiadomosci
i przestrzegania niniejszego zarzadzenia oraz do zapoznania z tresciq zarzadzenia podlegtych

pracownikow.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Koordynatorowi ds. wspétpracy z Generalnym Inspektorem

Informacji Finansowej.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 4805 Burmistrza Miasta i Gminy Sztum z dnia 12 maja 2005 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdziatania wprowadzeniu do obrotu finansowego
wartoéci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz o
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu w Urzedzie Miasta i Gminy Sztum.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burtni$trz Miksta i Gminy

ek\Tabor




Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia NQAb’? ‘équl

Burmistrza

INSTRUKCJIA
postepowania okreslajgca zasady i procedury wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji

Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Jednostki samorzadu terytorialnego zostaty, na podstawie przepisow art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16
listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity
Dz. U. 2010r. Nr 46, poz. 276 ze zmianami), zwang dalej— ustawg, zaliczone do jednostek

wspotpracujacych.

1. Obowiagzki i zadania Gminy jako jednostki wspétpracujacej wynikajgce z przepisdw ustawy
obejmuja :
1) opracowanie instrukcji postepowania w przedmiocie wspoétpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej (zwanym dalej GIIF) w zakresie zapobiegania praniu pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu,
2) udostepnianie na wniosek Generalnego Inspektora informacji niezbednych do realizacji jego
zadadi w zakresie zapobiegania przestepstwom, o ktérym mowa w art. 165a lub art. 299
Kodeksu Karnego,
3) wspotprace z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie zapobiegania
przestepstwom, o ktérych mowa w art.165a lub art. 299 Kodeksu Karnego poprzez:
e niezwtoczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informacji Finansowej o
podejrzeniu popetnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu,
e przekazywanie potwierdzonych kopii dokumentdw dotyczacych transakgcji, co do ktérych
zachodzi podejrzenie, Ze majg one zwigzek z popetnieniem ww. przestepstw,

e przekazanie informacji o stronach przeprowadzajacych transakcje, o ktorych mowa
3




Zatacznik Nr 2

Zarzadzenia “af’q’b1'\x> ’2

Burmistrza

Mi i Gminy Sz
2 ania 13 QGITRG, 2002

WZOR REJESTRU POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACII FINANSOWE!)

Data, Cech Data Decyzja
miejsce, Uczestnicy Y . Opis tresci przekazania . ) N Data wystania .
Lp. X I dokumentéw . y N , Kierownika . . Uwagi
rodzaj transakgji . dokumentéw Kierownikowi N . powiadomienia
. transakcji ) A jednostki
transakcji jednostki




5) sporzadzenia notatki stuzbowej oraz projektu powiadomienia Generalnego Inspektora

Informacji Finansowej i przekazania jej Koordynatorowi.

3. ‘Koo“rdyhato"r " ds. wspétpracy z GIIF, uznajac zasadno$é podjecia dziatari zwigzanych 2z
powiadqmien'iem GIIF, przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF,
zav\;ieréjacy épis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga
wskazywac pranie pieniedzy. W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia GIIF
koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia je kierownikowi jednostki,

celem podjecia odpowiedniej decyzji.

4. Koordynator przekazuje Generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej podpisane przez

Burmistrza Miasta i Gminy Sztum powiadomienie wraz z dokumentacja.

5. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien s3
ewidencjonowane w prowadzonym rejestrze, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego

Zarzadzenia.

6. Dostgp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF sa poufne i moga byc

udostegpniane tylko osobom przeze mnie upowaznionym.

7. Koordynator ds. wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowe] odpowiada za
realizacje zadan wynikajacych z art. 15 i art. 15a ustawy.
Do jego obowigzkéw w szczegdlnosci nalezy:
1) nadzér nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczgcych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,
2) okresowa analiza zapisow rejestru powiadomiern Genegalnego Inspektora Informac;ji

Finansowe;j.




Zatacznik Nr 3 do

Zarzadzenia _N\Q 4&\&04‘2.

Burmistrza
Miasta i Gminy Sztum
zdnia "1’% miQ Lol t .

&

WZOR POWIADOMIENIA GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACII FINANSOWE]

Sztum, dnia .....ceeeeenneeen.

{Sygnatura) Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa

Na podstawie art. 15a ust. 1 ustawy z dnia 16 listopada 2000r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity Dz. U. 2010r. Nr 46, poz. 276 ze zmianami),
powiadamiam, iz w trakcie czynnosci przeprowadzonej w zwigzku z:

zachodzi podejrzenie prania pieniedzy w rozumieniu art. 2 pkt. 9 ustawy.

1. Opis ustalen (powinien zawiera¢ dane, wymienione w art. 12 ust. 1 punkty 1 — 7 ustawy):

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................

2. Zgodnie z art. 15a ust. 1 pkt. 2 ustawy zatgczam potwierdzone kopie dokumentéw dotyczace
wskazanych wyzej ustalen.

(podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik Nr 4 do

Zarzadzenia NRWH’:‘ \"LO‘Q'

Burmistrza
Miasta i Gminy Sztym .

2 dnia A OMLOIMQ Q012+

Oswiadczenie

Niniejszym os$wiadczam, Ze przyjatem/tam do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady
okreslone w ,Instrukcji postepowania okreslajgcej zasady i procedury wspétpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz

finansowaniu terroryzmu”. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapoznania z trescig niniejszej
instrukgcji podlegtych mi pracownikow.

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko/funkcja Podpis
1. Danuta Wiatrowska Skarbnik Miasta i Gminy Data...o e
Sztum, .
Koordynator POUPIS v
2. Daria Mietlewska-Dura Sekretarz Miasta i Gminy Data:...eeemee e
Sztum
Podpis ...ooooeeereeneeeeeeeeneee
3. Bozena Falkowska Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej Datai...eieiceieeeiiicneceanes
i Spraw Obywatelskich POADIS oo
4. | Ewa Zieliriska-Woéjtowicz Kierownik Referatu
anEStYCji i ROZWOjU Data:. e
POdPIS ....eveemeereererercreennnens
5. | Agnieszka Topolewska-Reksa Kierownik Referatu
Planowania Przestrzennego, | Dataimmemriicnecssncess
Gospodarki [ oTe ] o 11NN
Nieruchomosciami i Majatku
6. Ewa Ruczyriska Kierownik Referatu
Programéw PomOCOWYCh, Data:...coerie e
Wspdtpracy z Zagranicq Podpis -..cooeeeeeceeaee
i Organizacjami
Pozarzagdowymi
7. Ilwona Sanewska Kierownik Referatu Data:....ccoeeeeeeneeraeiene
Podatkowego _
Podpis ....cccoevvvvcemrucnnnees
Sabina Jabtonska-Janus Kierownik Urzedu Stanu
Cyw"engo Data:...coevvevcrrreeereeeenenns
{2070 [ 113




