Zarzadzenie
Burms}:zzoa Mlasta i Gmln Sztum

Nr Mz dnia Q JU O ')‘O/k/(,(

w sprawie: Regulaminu gospodarowania srodkami publicznymi o warto$ci szacunkowej nie
przekraczajacej rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 08 marca 1990r 0 samorzadzie gminnym (j.t Dz.U Nr
142 poz.1591 z 2001r ze zmianami)

1.Wykonujgc obowigzek zawarty w art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm).

2.Stosujac art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jedn.
Dz.U 22010 r. Nr 113 poz.759 ze zm)

3.Stosujac Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku
do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamoéwien publicznych

zarzadzam, co nastepuje:
§1

1.llekro€ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

a) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Sztum lub osobe
dziatajacq na podstawie upowaznienia uprawniong do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

b) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

c)Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(tekst jedn. Dz.U 22010 r. Nr 113 p0z.759 ze zm)

d) Zamodwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie publiczne, czyli umowe odptatng /
zamowienie odptatne, zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§2
Szacowanie wartosci zamoéwienia

1.Zamowienia, ktorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowartosci kwoty
14 000 euro, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.
2.Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia w sposéb szczegdlowy nalezy przestrzegac
przepisow Rozdziatu 2 ustawy.

3.Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na dostawy i ustugi — jest fgczna wartos¢ zamowien tego
samego rodzaju.

§3

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego
o wartosci netto od 3 000 do 14 000 euro

1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamoéwienia o wartosci netto od 3 000 do 14 000 euro
wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia do Kierownika Zamawiajgcego
(Zatacznik nr 1 do regulaminu).

2. Kierownik Zamawiajgcego wyraza lub nie wyraza zgody na realizacje danego zamoéwienia.

Po wyrazeniu zgody przez Kierownika Zamawiajacego, pracownik odpowiedzialny za realizacje
danego zamowienia przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe , zapraszajac do sktadania ofert
przynajmniej jednego Wykonawce, ktéry $wiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienia. Wraz z zaproszeniem do skiadania oferty przekazywany jest opis
przedmiotu zamowienia.

3. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, na podstawie dokumentacji z wykonanych
czynnosci (zatacznik nr 2 do regulaminu) przez podpisanie umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia.




4. Po zakoniczeniu postepowania dokumentacija jest przekazywana i przechowywana na stanowisku
pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamoéwienia.

§4
Procedura udzielenia zaméwienia publicznego
o wartosci netto do 3 000 euro

1. Dla zamowien ponizej kwoty 3000 euro netto (zamoéwien ktorych wartos¢ nie przekracza 14.000
Euro w danej grupie zamdwien jednorodzajowych) przeprowadza telefoniczne rozeznanie cenowe z
Wykonawca, ktory Swiadczy dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia,

2. Zamawiajacy udziela zamoéwienia przez sporzadzenie zamoéwienia/zlecenia okreslajgcego warunki
realizacji zamowienia.

3. Po zakonczeniu postepowania dokumentacja jest przekazywana i przechowywana na stanowisku
pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zaméwienia.

§5

1.Kontrola zgodnosci zapotrzebowan z planem finansowym Zamawiajacego spoczywa na pracowniku
odpowiedzialnym za realizacje danego zaméwienia.

2.Faktura wystawiona przez Wykonawce za realizacje zaméwienia na podstawie
zamowienia/zlecenia/umowy podlega potwierdzeniu zgodnosci formalnoprawnej i zostaje przekazana
do Referatu Finansowo-Budzetowego.

§6

Do zawieranych uméw w sprawach o zamoéwienia publiczne do 14 000 euro stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§7

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych

1. Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktora
popetnita czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych okreslony przez ustawe o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia 2004 r. (Dz. U. z
2005 r. Nr 14, poz. 114 z pdzn. zm.).

§8
Postanowienia koncowe

1. Nadz6r nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie Sekretarzowi Miasta
i Gminy Sztum.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania przez Kierownika Zamawiajgcego.

3. Uchyla sie Zarzgdzenie Burmistrza Miasta i Gminy Sztum Nr 64/2011 z dnia 03 czerwca 2011r. w
sprawie: Regulaminu gospodarowania srodkami publicznymi o wartosci szacunkowej nie
przekraczajgcej rownowartosci kwoty 14 000 euro
4. Integraing cze$¢ regulaminu stanowig zataczniki:
Numer 1 Wniosek

Numer 2 Dokumentacja z wykonanych czynnosci

Burmisttz N Gminy Sztum

k Tabigr

RADCIA PRRAWNY

mor Mpreg |Kuszemwshi




Zatacznik nr 1
do Regulaminu

(wnioskodawca)

WNIOSEK
Do Kierownika Zamawiajgcego
0 wyrazenie zgody na realizacje zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 14 000 euro

1. Nazwa przedmiotu ZamOWIENIA: .........ccevreeirviriecee s vrer e nere e sereenreenns

2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:
WaOSE NEHO. ..o zt
(StOWNIE ZEOLYCR: ..o e e )
Warto$¢ zamdwienia w przeliczeniu na euro WyNosi: .......c.ccceceeeeverivnnen, euro netto.
WartoSE brutto & ... zt

Sredni kurs ziotego do euro, stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia, przyjety zostat zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych i wynosi................. zt.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniu ......... e S TTTRPR

OkresIono Na POAStaWIE: .........ccooiiiii e

Wedtug ZatgCZNiKa NI ..o e

Osoba ustalajgca warto$€ zamoOwienia: .................ccovvveriinviien s e e
3. Osoba odpowiedzialna za realizacjg przedmiotu zaméwienia:

(imig i nazwisko)

(podpis i piecze¢ osoby odpowiedzialnej)
4. Oswiadczam, ze warto$¢ zaméwienia nie przekracza 14.000 Euro w danej grupie zamowien
(jednorodzajowych)

(data i podpis kierownika referatu lub osoby upowaznionej)

Zamowienie wynika z planu finansowego/budzetu narok .....................
Dziat: ..o Rozdziat ............ccoccovvviinni, §

(data i podpis Gtéwnego Ksiggowego)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia
publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U z 2010 r. Nr
113 p0z.759 ze zm)

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

* Niepotrzebne skresli¢.




Zatgcznik nr 2
do Regulaminu

(pieczatka Zamawiajacego)

Znak SPrawy ...........cooeviiii i,

DOKUMENTACJA Z WYKONANYCH CZYNNOSCI

o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci 14 000 euro

zgodnie z art.4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz.U z 2010 r. Nr 113 poz.759 ze
zm)

ustawy nie stosuje sie

1 W CElU ZAMOWIBNIA ...ttt e
Warto$¢ szacunkowg zamowienia ustalono w dniu .................... 20.....r.,
na podstawie kursu euro — ............. zt (Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie $redniego

kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych.

Imie i nazwisko osoby, ktora ustalita warto§¢€ zamowienia: ...
Warto$¢ szacunkowa zamoOwieniaw euro ................c.coeeeeeinienineen

2. Przedstawiono ponizszg oferte/oferty :

3. Informacja o spetnieniu przez Wykonawce wymaganych warunkow:

(data i podpis kierownika referatu lub osoby upowaznionej)

* Niepotrzebne skresli¢.

Zatwierdzam wybor

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)




