ZARZADZENIE NR ..5..@.’.@.@.\&&

Burmistrza Miasta i Gminy Sztum

z dnia /\Q )mm\uiﬁx.;l\c.\\m\m

w sprawie: zasad powotywania cztonkéw komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowarn o udzielenie zamoéwien publicznych oraz trybu jej pracy

Na podstawie art. 19 i 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

Rozdziat |
Objasnienia

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Sztum, lub osobe dziatajgca na podstawie upowaznienia uprawniong do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

Kierowniku komorki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu w
Urzedzie Miasta i Gminy w Sztumie,

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 ze zmianami)

Komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowe powotywane
przez Burmistrza Miasta i Gminy Sztum do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

Rozdziat |l
Zasady ogolne powotywania komisji

§2

Komisje przetargowe dla przygotowania i przeprowadzenia poszczegdinych postgpowan
o zaméwienia publiczne udzielane przez Miasto i Gming Sztum powotuje odrebnymi
zarzadzeniami Burmistrz Miasta i Gminy Sztum, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Burmistrza Miasta i Gminy Sztum, w skfadzie minimum 3 — osobowym,
sposréd pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Sztumie i podlegtych mu jednostek
gminnych.

Komisje przetargowa powotuje sie w momencie zatwierdzenia wniosku o przygotowanie
postepowania o zamowienie publiczne do postepowan powyzej kwoty 30 000
euro.

Przewodniczacego komisji, cztonkow i sekretarza wyznacza Burmistrz Miasta
i Gminy Sztum lub jego Zastepca w zarzadzeniu 0 powotaniu komisji
przetargowe;.

Komisja przetargowa powotywana jest na wniosek kierownika witasciwego
merytorycznie referatu dla danego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§3

Komisja  przetargowa wykonuje  czynnosci  zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dla ktérego
zostata powotana.




Kierownik zamawiajgcego w zarzadzeniu O powotaniu komisji przetargowej lub
w odrebnym piSmie moze powierzy¢ cztonkom komisji wykonywanie czynnosSci
zastrzezonych dla niego jako kierownika zamawiajacego.

. Wykonujac czynnosci, o ktérych mowa w regulaminie, komisja przetargowa stosuje
przepisy ustawy, postanowienia regulaminu udzielania zamodwien publicznych przez
Miasto i Gmine Sztum oraz niniejszego regulaminu.

§4

Komisja przetargowa rozpoczyna wykonywanie czynnosci, o ktérych mowa w § 3 ust.1 z
dniem powotania, a konczy z dniem podpisania umowy lub uniewaznienia postepowania
0 udzielenie danego zamowienia.

Komisja lub zespét wykonujg powierzone czynnosci rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie,
kierujac sie wytacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie
biegtych, rzeczoznawcdw i konsultantdéw powotanych zgodnie z ust.6.

Cztonkowie komisji lub zespotu, obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach
komisji / zespotu, a dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje
wymagana jest obecnos¢ co najmniej potowy jej cztonkdow, z wyjatkiem czynnosci
otwarcia ofert. Sktad osobowy komisji jest staty przez caty czas trwania postepowania
przetargowego, o ile nie stang na przeszkodzie trudnosci obiektywne.

. Wyznaczanie oséb do sktadu komisji przetargowej nastepuje w szczegodlnosci
z uwzglednieniem odpowiednich kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia oraz
przepisow ustawy.

Na wniosek przewodniczacego komisji oraz po zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajgcego dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany i uzupetnien sktadu komisji 0 nowe
osoby badz uczestnictwo w pracach komisji osob, ktore nie sg cztonkami komisji
przetargowe;.

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego moze wnioskowac
0 powotfanie w sktad komisji biegtego ( rzeczoznawce, konsultanta). Przedktadany
kierownikowi zamawiajgcego  wniosek ze wskazaniem biegtego ( rzeczoznawcy,
konsultanta) musi zawiera¢ uzasadnienie.

Rozdziat Ill
Zasady dziatania komisji przetargowej

§5

. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajacych sie
lub zamierzajacych sie ubiega¢ o zamdwienie publiczne, sktadajg pisemne
o$wiadczenie, ze nie podlegajg wytaczeniu z udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art.17
ustawy, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

. W przypadku ujawnienia sie w toku prowadzonego postepowania okolicznosci,
o ktorych mowa w ust.1 cztonek komisji obowigzany jest niezwiocznie wytaczy¢
sie z udziatu w postepowaniu powiadamiajgc o tym na pisSmie przewodniczacego
komisji przetargowe;.

. Przewodniczacy komisji przetargowej ma obowigzek powiadomi¢ kierownika
zamawiajgcego o okolicznosciach wskazanych w ust. 1, jak rowniez w przypadku
nie wywigzywania sie przez czionka komisji przetargowej z obowigzkow
przewidzianych przepisami ustawy oraz postanowieniami niniejszego regulaminu,
wytaczenia z prac komisji, zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego
udziat w pracach komisji lub gdy cztonek komisji przestat by¢ pracownikiem
zamawiajgcego.

. Kierownik zamawiajgcego  odwotujac cztonka komisji przetargowej moze
wskaza¢ do sktadu komisji przetargowej nowg osobe.




. Postanowienia ust.1-4 majg odpowiednio zastosowanie do przewodniczacego
komisji przetargowe,;.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego podijete przez
osobe podlegajacg wytaczeniu — po powzieciu przez nig wiadomosci
o okolicznosciach, o ktérych mowa w art.17 ust.1 ustawy, powtarza sie
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wptywajacych
na wynik postepowania.

. Kierownik zamawiajgcego  stwierdza niewazno$¢ czynnosci postepowania
podjetej z naruszeniem prawa i poleca komisji przetargowej powtorzenie
uniewaznionej czynnosci.

§6

. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci na posiedzeniach w skftadzie nie
mniejszym niz potowa sktadu komisji.

. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu
zwykig wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw ,za” i ,przeciw’,
rozstrzyga gtos przewodniczgacego.

. Czionek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od gtosu. Moze zgdac
zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu postepowania. Do zdania
odrebnego winno by¢ dotaczone pisemne uzasadnienie.

Rozdziat IV
Zakres pracy komisji przetargowej i zespotu

§7

. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwiocznie po

otrzymaniu materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentow

niezbednych do przeprowadzenia postepowania i wymaganych przepisami

ustawy oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy.

. Komisja przetargowa moze bra¢ udziat w opracowaniu specyfikacji istotnych

warunkow zamodwienia i, o ile jej udostepnienie ma by¢ odptatne, ustala opfate,

jakiej mozna zadac¢ za specyfikacje. Optata moze pokrywac jedynie koszt jej

wydruku oraz przekazania.

. Przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja

przetargowa w szczegdlnosci:

3.1.przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamodwienia, przekazang wykonawcom ubiegajacym sie lub
zamierzajgcym sie ubiegac¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

3.2.wnioskuje o wprowadzenie modyfikacji w tresci SIWZ, a takze o przedtuzenie
terminu skfadania ofert,

3.3. prowadzi negocjacje z wykonawcami w przypadkach przewidzianych ustawa,

3.4.dokonuje publicznego otwarcia ofert,

3.5.dokonuje oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu,

3.6. kieruje zapytania w kwestii tre$ci ztozonych ofert,

3.7. przedktada kierownikowi zamawiajacego propozycje dotyczgce wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej,

3.8.0cenia, wyfgcznie w oparciu o kryteria i warunki okreslone w ogfoszeniu
o przetargu i specyfikacji, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

3.9. przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,




-

3.10. powiadamia uczestnikbw postepowania 0 jego wynikach, przyjmuje
i analizuje wnoszone przez osoby uprawnione srodki ochrony prawnej oraz
przygotowuje projekt odpowiedzi na nie.

§8

. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych

z pracg komisji, w tym ofert, zatagcznikdw, wyjasnien ztozonych przez
wykonawcéw, opinii biegtych i konsultantow.

Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
komisji — w tym informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny
i porownania w formie pisemnej tresci ztozonych ofert.

Cztonek komisji powinien przedstawi¢ swoje zastrzezenia, jezeli dokument lub

decyzja bedgca przedmiotem prac komisji w jego przekonaniu ma znamiona
btedu lub pomyziki.

. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia, w kazdym czasie, pisemnych

zastrzezen do przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajgcego.

§9

. Oferty, przygotowane i opisane w sposob okreslony w specyfikacji, w okreslonym

terminie wptywajq do siedziby zamawiajgcego ( Informacja Urzedu Miasta i Gminy
w Sztumie), gdzie sg opatrzone na kopercie pieczecig wptywu i opisane kolejnym
numerem wptywu oraz datg, godzing i minuta wptywu.

Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, przed wyznaczonym
w specyfikacji publicznym otwarciem ofert, sekretarz komisji przetargowej lub inny
cztonek komisji wskazany przez przewodniczacego pobiera z Informacji oferty
ztozone w danym postepowaniu, sprawdzajac poprawnosc i nienaruszalnosc ich
opakowania.

Od momentu pobrania ofert, o ktérych mowa w ust. 2, odpowiedzialno$¢ za ich
nienaruszalnos$¢ przechodzi na komisje przetargowa.

§ 10

Praca komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do kitdérego zadan nalezy

w szczegolnosci:

1) ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania komisji,

2) zwotanie pierwszego spotkania komisji,

3) przewodniczenie obradom,

4) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5) odebranie oswiadczen cztonkdw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajagcych im wystepowanie w imieniu
zamawiajgcego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o zamowienie publiczne sktadanych na podstawie ustawy o zamowieniach
publicznych,

6) w przypadku ztozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt.5, osoby te nie moga wykonywac¢ czynnosci zwigzanych
z postepowaniem o zaméwienie publiczne,

7) informowanie kierownika zamawiajacego 0 wytaczeniu cztonka komisji ze
sktadu komisiji,

8) sktadanie do kierownika zamawiajacego wnioskow w sprawach zmian
w sktadzie komisji, w zwigzku z okolicznosciami, o ktorych mowa w § 5 ust. 2
i 3,




9) podziat prac miedzy cztonkdw komisji przetargowe;,

10)nadzorowanie prawidtowego prowadzenia i przechowywania dokumentaciji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

11)informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

12)w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng
badanych ofert przewodniczacy wystepuje z wnioskiem do kierownika
zamawiajgcego o zasilenie sktadu komisji przetargowej o wiasciwych dla
przedmiotu zamowienia biegtych, rzeczoznawcéw lub konsultantow,

13)osoby zaproszone do prac komisji, o ktéorych mowa w pkt.12 sktadajg
oSwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu zamawiajgcego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne,

14)biegty, rzeczoznawca lub konsultant przedstawia opinie na pismie, a na
zgdanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien,

15)przekazanie po zakonczeniu postepowania dokumentacji kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia,

16)wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego
zobowigzane sg, na wezwanie przewodniczacego komisji, udzieli¢ pisemnych
lub ustnych wyjasnien niezbednych dla opracowania stanowiska komisji
w sprawie rozstrzygniecia protestu.

§ 11

Do zadan cztonka komisji przetargowej w szczegoélnosci nalezy:

1) czynny udziat we wszystkich zebraniach komisji,

2) rzetelne, staranne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3) ztozenie oswiadczenia o zaistnieniu lub braku zaistnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych wystepowanie w imieniu zamawiajacego lub
tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy

4) w przypadku ztozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w pkt. 3, powiadomienie o tym fakcie przewodniczgcego,

5) informowanie przewodniczgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

6) w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng
badanych ofert cztonek komisji winien wystgpic do przewodniczgcego
z wnioskiem o =zasilenie sktadu komisji o wiasciwych dla przedmiotu
zamowienia biegtych, rzeczoznawcow, konsultantow,

7) prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie przekazanym cztonkowi,

8) wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem cztonek komisji
przekazuje przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania komisji do
wspolnego zaopiniowania,

9) w zakresie powierzonych zadan kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$¢
indywidualng zgodna z zakresem powierzonych mu zadan,

10) cztonek komisji moze zgtosi¢ do protokotu zdanie odrebne,

11)badanie i ocena ofert — w zakresie jak okreslono SIWZ.

§12




Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) przedstawienie cztonkom komisji posiadanej dokumentacji oraz materiatow
zebranych na etapie przygotowywania zamowienia,

2) udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowigzujacych przepiséw
z zakresu przedmiotu zamodwienia, z zakresu ustawy wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3) zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynnosci przed i w okresach miedzy
spotkaniami komisji przed osobami nieuprawnionymi,

4) przygotowuje tre$¢ ogtoszenia 0 zamowieniu /tre$¢ zaproszenia do negocjacji/
— stosownie do wybranego trybu postepowania i przedktada do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajacego lub osobie przez niego upowaznionej,

5) przesyta, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, wnioskow,
ogtoszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych
przez komisje,

6) biezace protokotowanie oraz piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem o zamowienie publiczne
w trakcie jego trwania,

7) wydawanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i jej zamieszczenie
na stronach internetowych, przyjmowanie i rejestrowanie zapytan do tresci
ogtoszen i specyfikaciji,

8) po zatwierdzeniu przygotowanych przez komisje wyjasnien i informaciji
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, przekazuje
informacje i wyjasnienia wszystkim wykonawcom, ktorzy pobrali SIWZ
i zamieszcza je na stronach internetowych,

9) sekretarz po wniesieniu protestu zwotuje nadzwyczajne posiedzenie komisiji,

10)protest wraz ze stanowiskiem komisji, sekretarz przekazuje drogg stuzbowg
do rozpatrzenia przez kierownika zamawiajacego,

11)sekretarz komisji na biezgco przekazuje wszystkie informacje dotyczace
wniesienia i rozstrzygniecia protestdw uczestnikom bioragcym udziat
w postepowaniu,

12)w razie zwotania zebrania wykonawcow prowadzi protokot zebrania,

13)kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci komisji,

14)obstuga techniczna, sekretarska i organizacyjna komisji.

Rozdziat V
Tryb pracy komisji przetargowej

§13

1. Komisja pracuje na podstawie podziatu roboczego zadan, przedstawionego
przez przewodniczacego na pierwszym posiedzeniu komisji.

2. Podziat zadan obejmuje terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapow
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, harmonogram posiedzen
oraz podziat pracy pomiedzy cztonkow komisji.

3. Jezeli wykonawcy zwrdcg sie o wyjasnienie specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia, komisja przetargowa niezwiocznie przygotowuje i przedkfada
do akceptacji przez kierownika zamawiajacego treS¢  wyjasnien
zamawiajgcego.

4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, spowodowanych zwiaszcza
trescig zapytan i wyjasnien, o ktorych mowa w ust.2 i 3, w kazdym czasie
przed uptywem terminu do sktadania ofert komisja przetargowa (zamawiajacy)
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moze zmodyfikowaé tres$¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamodwienia i po
zaakceptowaniu przez kierownika zamawiajacego niezwtocznie przekazac
dokonane w ten sposéb modyfikacje wszystkim wykonawcom i zamiesci¢ na
stronach internetowych.

Modyfikacja nie moze dotyczy¢ kryteridw oceny ofert, warunkow udziatu
W postepowaniu i oraz sposobu oceny ich spetniania.

5. Komisja przetargowa moze zwota¢ zebranie wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych specyfikacji istotnych warunkdw zamowienia.
Postanowienia ustawy stosuje sie odpowiednio.

6. Miejsce oraz nieprzekraczalny termin sktadania ofert sg ostatecznie okreslone
w ogfoszeniu i specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

§ 14

Otwarcie ofert

1. Publiczne (jawne) otwarcie ofert komisja przetargowa prowadzi w miejscu
i terminie okreslonym w ogfoszeniu i specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

2. Rozpoczynajgc publiczne otwarcie ofert, przewodniczacy komisji:

a) przedstawia cztonkdw komisji przetargowej,

b) sktada krotkg informacije o postepowaniu, w szczegdlnosci:

- przedmiocie zaméwienia,

- trybie postepowania,

- podaje date i miejsce otwarcia ofert okreslone w specyfikacji,

- podaje informacje o kwocie, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

¢) informuje o liczbie ztozonych ofert oraz o liczbie ztozonych po

wyznaczonym

terminie.

3. Oferty otwiera sie bezposrednio po uptywie terminu do sktadania ofert, przy
czym dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

4. Wszystkie czynnosci otwarcia ofert, o ktorych mowa w ustawie, muszg by¢
zrealizowane w trakcie jednego nieprzerwanego posiedzenia komigji
przetargowej.

5. Przed otwarciem kazdej z ofert przewodniczacy okazuje zebranym
nienaruszone opakowanie (koperte) zawierajgce oferte, podaje jej numer,
nadany wg kolejnosci wptywu, oraz tres¢ opisu na tym opakowaniu (kopercie).

6. Przed otwarciem ofert przewodniczacy podaje kwote, jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

§ 15

Komisja konczy swe prace z chwilg podpisania umowy z wybranym wykonawcg
lub uniewaznienia postepowania, a w przypadku nie podpisania umowy przez
wybranego wykonawce komisja podejmuje czynnosci okreslone przepisami
ustawy.

§ 16
Wybor oferty

1. Komisja proponuje wybodr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
opisanych w SIWZ:




- wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkéw komisji nastepuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny,
- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgacych uniewaznienie
postepowania komisja wystepuje z wnioskiem do kierownika zamawiajacego,
zawierajagcym pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy prawne oraz
faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaty koniecznoS¢ uniewaznienia
postepowania.

§17

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni
sg jedynie kierownik zamawiajacego lub przewodniczacy komisiji.

§18

Kierownik zamawiajgcego Ilub osoba przez niego upowazniona: zatwierdza
dokumenty, przekazywane uczestnikom postepowania o0 udzielenie zamowienia
publicznego, zatwierdza wybor najkorzystniejszej oferty, jezeli czynnosci dokonane w
postepowaniu sg zgodne z przepisami ustawy i przepisami wykonawczymi lub
zatwierdza wniosek 0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego w przedmiocie danego zaméwienia.

§19

W przypadku, gdy czynnosci zostang dokonane z naruszeniem przepisOw prawa,
kierownik zamawiajgcego lub osoba przez niego upowazniona, po stwierdzeniu
wystgpienia takich okolicznosci poleca komisji powtdrzenie tych czynnosci.
W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

§ 20

Protokét z prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzony jest w oparciu o wzory okreslone w ustawie. Dokumentowanie catego
postepowania 0 zamoéwienie publiczne wymaga zachowania formy pisemnej.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 21
Przewodniczacy komisji przetargowej, po zakonczeniu postepowania o udzielenie
danego zamoéwienia, przekazuje do archiwizacji za pokwitowaniem wszystkie
dokumenty zwigzane z pracg komisji, pracownikowi wtasciwemu merytorycznie do
spraw udzielenia zaméwien publicznych.

§ 22

W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem komisje obowigzuja:
1) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
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Dz. U .z2013r. poz. 907 ze zmianami)
2) decyzje kierownika zamawiajgcego.

§ 23

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

2. Integralng czes¢ zarzadzenia stanowi zatgcznik numer 1: wzor zarzgdzenia o powotaniu
komisji przetargowej,

3. Traci moc Zarzadzenie nr 68/2011 Burmistrza Miasta i Gminy Sztum z dnia 14.06.2011 r.
w sprawie : zasad powotywania cztonkow komisji przetargowej do przygotowania i
przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien publicznych oraz trybu jej pracy

Burmistrz Miasta i Gminy Sztum

Leszek Tabor

[&0 BUR’»%‘G@#; GMIN

ij) mgr Alicje Podlewska




Zatacznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji przetargowe;.

Zarzadzenie Nr .......... Lisos
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum
zdnia ...oooeeeiiiiennn. r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowe;.

Na podstawie art. 18 ust.2 , art. 19 ust.1, art.20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zmianami)
zarzadzam

§1
Powotanie komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego w trybie
na:

Sktad komisji :

Przewodniczacy KOMISji = ....cccvvvvveeiiiiiiiiiiiiiieeen.
Sekretarz Komisi = .« o amsassnsmwsifinwniosss
Cztonek KOMIS|i = ..ooevveeeiieeiiieeiieeeecee e
CzZtoneK KOMISJi = w.vvveeeeeiiiiiiieeeeeeeeiiiiee e
§2
1. Postepowanie wszczeto dnia .................... FOKU A IWIOSEK . vvven s amssnnsnnssnsnimmissssssssssmsissnmsns

2. Sesja otwarcia ofert odbedzie si¢ w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Sztumie
llMickiewicza 39 POKGY IF -ccxenimsainsmmmsmessines

§3

Komisja przetargowa obowigzana jest przeprowadzi¢ przetarg zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i regulaminami normujacymi procedury udzielania zamowien publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Miasta i Gminy Sztum
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