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Zarzadzenie Nr 021.18.2017
Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sztumie
zdnia 17 maja 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej oraz uchwalenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej.

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (tj. Dz. U.
z 2016r., poz. 1817 ze zm.), Uchwaly Nr XXX.221.2016 Rady Miejskiej w Sztumie z dnia 23 listopada 2016 r.
W sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta i Gminy Sztum z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie
na rok 2017”oraz Zarzadzenia nr 75.2016 z dnia 13 lipca 2016 r. w sprawie udzielenia pelnomocnictwa do
reprezentowania Miasta i Gminy Sztum w zakresie realizacji projektu pn. ,,Mobilny i aktywny kapitat ludzki
w powiatach malborskim i sztumskim — aktywizacja spoteczno-zawodowa” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego

§1
Powotuje Komisje Konkursowa w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert, o ktorym mowa
W Zarzgdzeniu Nr 021.17.2017 Dyrektora Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sztumie z dnia
17 maja 2017r. na realizacje zadania publicznego na w 2017 roku zleconego organizacjom pozarzgdowym oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 zgodnie z art. 15 ust. 2a, ust. 2b, ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 1817 ze zm.) oraz w celu opiniowania
ztozonych ofert, na ktore udzielona zostanie dotacja w nastepujacym sktadzie:
1) Bieniek Teresa
2 ) Borowska Magdalena
3) Chmielewska Agnieszka

§2
Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Konkursowej, ktory stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta i Gminy Sztum

z up.

mgr Sylwia Mackiewicz

Dyrektor Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spolecznej w Sztumie
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 021.18.2017
Dyrektora Miejsko-Gminnego O$rodka
Pomocy Spolecznej w Sztumie

z dnia 17 maja 2017r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej ,,Komisja” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach okre§lonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U.
2 2016 1., poz. 1817 z p6zn. zm.), zwang dalej ,,ustawa o pozytku” z uwzglednieniem zapisow Uchwaty Nr
XXX.221.2016 Rady Miejskiej w Sztumie z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie przyjecia ,,Programu
wspolpracy Miasta i Gminy Sztum z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art.
3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2017”
oraz ogloszenia o konkursie.

§2
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje Warsztatow
przedsiebiorczosci i ekonomii spolecznej w ramach ,,Sciezki wsparcia nowych uczestnikow KIS” w ramach
projektu pn. ,,Mobilny i aktywny kapitat ludzki w powiatach malborskim i sztumskim — aktywizacja
spoteczno-zawodowa” zleconych organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy o pozytku oraz przediozenie propozycji wyboru ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji.

§3
1. Czionek Komisji podlega wytaczeniu z udziatlu w komisji, gdy:

1) jest osobg reprezentujgcg organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 biorgce
udzial w konkursie,

2) oferentem jest jego matzonek oraz krewny i powinowaty do drugiego stopnia,

3) oferentem jest osoba zwigzana z nim z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4) oferentem jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednoséci lub podlegtosci stuzbowej,

5) oferentem jest osoba, ktorej matzonek, krewny lub powinowaty do drugiego stopnia albo osoba
zwigzana z nig z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli pozostaje wobec niego w stosunku
nadrzednosci lub podlegtosci stuzbowe;,

6) pozostaje w stosunku podleglosci lub nadrzednos$ci stuzbowej z osobg zarzadzajaca lub
petiaca funkcje gldwnego ksiegowego u oferenta,

7) pozostaje z oferentem lub osobg pelnigcg funkcje glownego ksiggowego u oferenta
stosunku mogacym budzi¢ podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesownos¢,

8) osobg zarzadzajaca lub glownym ksiggowym oferenta sg osoby, o ktorych mowa w pkt. 1-4

2. Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Sztumie w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1,
dokonuje wylaczenia i powotuje nowego cztonka Komisji.

§4
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Przewodniczacego Komisji wybieraja czlonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sposrdéd swoich
cztonkow zwykla wiekszoscia glosow.
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3. Komisja dziata na posiedzeniach.
4. Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu biorg udzial wszyscy cztonkowie Komisji.

§5
Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisj¢ nastepuje w miejscu i w terminie wskazanym w ogloszeniu.
2. Posiedzenie, na ktorym dokonuje si¢ otwarcia ofert odbywa si¢ z udziatem oferentoéw. Na posiedzeniu
Z udziatem oferentow Komisja przedstawia: liczbe i rodzaj zlozonych ofert, oraz ich warto$¢ kwotowa.
3. Posiedzenie, na ktérym odbywa si¢ ocena formalna i merytoryczna ofert odbywa si¢ na posiedzeniu
zamknietym bez udziatu oferentow.

=

§6
Komisja, przystgpujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno nastepujacych
czynnosci:
1. Otwiera koperty z ofertami,
2. Ustala, ktore z ofert spelniajg warunki formalne okreslone w ustawie o pozytku oraz ogloszeniu
o0 konkursie,
3. Odrzuca oferty nie odpowiadajagce warunkom okreslonym w ustawie o pozytku oraz ogloszeniu
0 konkursie lub zgloszone po wyznaczonym terminie,
4. Rozpatruje merytorycznie oferty spetniajace warunki okreslone w ustawie, o ktérych mowa w ust. 2 oraz
ogloszeniu o konkursie:
a) oceniajac szczegdlowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji,
b) oceniajac przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania,
¢) uwzgledniajgc zadeklarowang przez podmiot uprawniony jako$¢ dziatania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktérych podmiot uprawniony ma realizowac zadanie,
d) uwzgledniajac analize 1 oceng realizacji zadan zleconych podmiotowi uprawnionemu w okresie
poprzednim, biorgc pod uwage rzetelnos¢ i1 terminowos$¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na ten cel
srodkow.
e) uwzgledniajac zadeklarowany udzial srodkow wiasnych albo pozyskanych z innych zrédet na
realizacj¢ zadania.
5. Wskazuje oferty, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo nie przyjmuje zadnej z ofert.

§7
1. Ocena formalna ofert dokonywana jest przez cztonkéw Komisji Konkursowej przez wypetnienie
formularza stanowigcego Zalgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest indywidualnie przez cztonkow Komisji poprzez przyznanie
okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym Zafgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
3. Oceng merytoryczna Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez wszystkich
cztonkow Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi Zafgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Za najkorzystniejsza ofert¢ bedzie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza liczbe punktow
W ocenie merytorycznej.
§8
W razie, gdy do postgpowania konkursowego zgloszona zostata tylko jedna oferta, Komisja moze przyjac te
oferte, jezeli stwierdzi, Ze spelnia ona wymagania okreslone w ustawie o pozytku i ogloszeniu o konkursie.
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§9

1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokol, ktory powinien zawierac:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

0znaczenie miejsca i czasu konkursu,

imiona i1 nazwiska czlonkéw Komisji Konkursowe;j,

liczbe zgloszonych ofert,

wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie o pozytku i1 ogloszeniu
o0 konkursie,

wskazanie ofert nie odpowiadajacych warunkom okreslonym w ustawie o pozytku i ogloszeniu
0 konkursie lub zgloszonych po terminie,

wskazanie wybranych ofert, na ktore proponuje si¢ udzielenie dotacji albo stwierdzenie, ze zadna
z ofert nie zostala przyjeta - wraz z uzasadnieniem,

wzmianke o odczytaniu protokotu,

podpisy cztonkéw Komisji.

2. Protokoét podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.

§ 10

Protokot z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz ze wskazaniem propozycji wyboru ofert, na ktore
proponuje si¢ udzielenie dotacji lub nie przyjecia ofert oraz pozostala dokumentacje konkursowg Komisja
przedkiada Dyrektor Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sztumie.

Zataczniki:

1. Karta Oceny Formalnej

2. Karta Oceny Merytorycznej
3. Zbiorczy Formularz Oceny

Burmistrz Miasta i Gminy Sztum

z up.

mgr Sylwia Mackiewicz

Dyrektor Miejsko-Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej W Sztumie
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Zafacznik nr 1
Do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY FORMALNEJ]
ADNOTACIJE URZEDOWE
/wypelnia upowazniony pracownik/
1 Nazwa i adres oferenta
2 Numer kancelaryjny oferty
KRYTERIA FORMALNE
(wypelni upowazniony pracownik)
) TAK/ NIE
PRAWIDEOWOSC OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM / NIE
DOTYCZY

1 Oferta realizacji zadania publicznego zostala ztozona w terminie i miejscu okreslonym

w ogloszeniu konkursowym.

Oferent /Oferenci jest/sq organizacja pozarzadowa lub innym podmiotem, o ktérym
2 mowa w art. 3, ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity: Dz.U.2016.1817 z dnia 2016.10.14, ze
zm.),

3 Oferta realizacji zadania publicznego przygotowana zostata na odpowiednim formularzu.

4 Druk formularza ofertowego nie zostat przez oferenta zmodyfikowany (nie zostaty usuniete
punkty, nie zostalty dodane nowe postanowienia).

W przypadku sktadania oferty wspdlnej w formularzu zostaly uzupetione dane

S kazdego z Oferentow.

6 Oferta i obowigzkowe zataczniki wypelione zostalty w jezyku polskim albo zostaty
przettumaczone na jezyk polski (wystarczajace jest thumaczenie zwykle).

7 W os$wiadczeniu znajdujacym si¢ na koncu formularza ofertowego dokonane zostaty

skreslenia umozliwiajace jednoznaczne odczytanie deklaracji Oferenta/ Oferentow.

Oferta 1 o$wiadczenie oferenta podpisane zostaly przez osoby uprawnione do skladania
8 o$wiadczen woli w imieniu Oferenta (zgodnie z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego, innego rejestru lub ewidencji).

9 Wnioskowana przez Oferenta kwota dofinansowania spetnia kryterium wskazane
W ogtoszeniu konkursowym.

10 | Do oferty zalaczone zostaty:

a | Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub ewidencji.

Dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta/ Oferentow —
b w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji oferentow skladajacych oferte
wspolng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego
rejestru lub ewidencji.

Inne zalaczniki wskazane w ogtoszeniu konkursowym jako obowigzkowe (paragraf 7 ust.1
i ust.3)

11 | Oferta zawiera bledy formalne - wyznaczono termin na ich uzupetienie

12 | Oferte uzupetniono w wyznaczonym terminie

/data i podpis cztonkéw Komisji Konkursowej/

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020
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Zafacznik nr 2
Do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

KARTA OCENY MERYTORYCZNE)J

ADNOTACJE URZEDOWE
/wypetnia upowazniony pracownik/
1 Imie i nazwisko cztonka komisji
konkursowe;.
2 Nazwa i adres Oferenta.
3 Numer kancelaryjny oferty.
Ocena merytoryczna oferty /wypetnia
cztonek komisji konkursowej/
. Whpisac .
Lp.
o] Kryterium TAK / NIE Uwagi
1 Zadanie bedzie realizowane na rzecz
adresatow okreslonych w ogtoszeniu.
Zgodnosé oferty z rodzajem zadania
2 publicznego wskazanym w ogtoszeniu
konkursowym.
UWAGA
Jezeli w ktérymkolwiek z powyzszych punktéw wpisano , NIE”, oferta nie podlega dalszej ocenie. Ponizej jako
przyznana liczbe punktéw nalezy wpisac 0.

Lp.

Kryterium

Maksymalna
liczba
punktow

Przyznana
liczba
punktow

Uwagi

Mozliwos¢ realizacji zadania
publicznego przez Oferenta

(w tym: potencjat organizacyjny
Oferenta- posiadanie zaplecza
technicznego gwarantujacego
prawidtowa realizacje zadan — np.
sprzet multimedialny,
doswiadczenie Oferenta w
realizacji podobnych zadan,
referencje Oferenta).

20

Przedstawiona kalkulacja kosztow
realizacji zadania publicznego, w
tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania (w tym:
przejrzysta konstrukcja kosztorysu,
adekwatnosc¢ kosztéw do
zatozonych dziatan, ocena
wysokosci wydatkéw).

30
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Proponowana jakos¢ wykonania
zadania i kwalifikacje osob, przy
udziale ktérych oferent bedzie
realizowac zadanie (w tym: ocena
zaproponowanego szczegétowego
zakresu zadan, ocena czy
zaproponowane dziafania sg
odpowiednie, praktyczne,
bezposrednio zwigzane z celami i
3 rezultatami programu, spéjnosc, 30
realnos¢ przy zaproponowanym
harmonogramie oraz
szczegbtowosé opisu

dziatan odpowiednie kwalifikacje
0s0b wskazanych jako zasoby
kadrowe przewidywane do
realizacji zadania publicznego w
formularzu ofertowym, zgodnosé
dziatan z opisem grup adresatéw).

Uwzglednienie wktadu
rzeczowego, osobowego, w
tym $wiadczen wolontariuszy
i pracy spotecznej cztonkéw

4 (np. wktadu rzeczowego w 20
postac sprzetu, materiatow
itp.)
Razem ilo$¢ punktow 100

/data i podpis cztonka Komisji Konkursowej/
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Zatacznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT NA WYKONANIE ZADAN

Lp. |Imie¢ i nazwisko czlonka Komisji [ Ocena (pkt.)

Ofertanr 1 Ofertanr 2 Ofertanr 3 Oferta nr 4

Suma (pkt.)

Podpisy cztonkow Komisji:

Sztum, dnia ...
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