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Zarzadzenie Nr 117/2007
Burmistrza Miasta i Gminy Sztum
z dnia 12 grudnia 2007r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej UMIG.

Na podstawie art. 44 ustawy o finansach publicznych, art. 2, ust. 1, pkt 4, art. 26
ustawy o rachunkowosci.

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji UMiG.

2. Spisem z natury nalezy obja¢ skladniki majatkowe wykazane w planie
inwentaryzacji na 2007 rok.

3. Osoba materialnie odpowiedzialng jest kierownik jednostki.

4. Termin rozpoczg¢cia 31.12.2007r., zakonczenia inwentaryzacji
15.01.2008r.

5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych sktadnikow
majatkowych wyznaczam komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym
skladzie:

1) Antoni Downarowicz — przewodniczacy
2) Lech Zielinski — czionek
3) Mieczystaw Klopotowski — cztonek

6. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatku
zgodnie z planem inwentaryzacji na rok 2007 wyznaczam pi¢cé
zespolow spisowych w nastepujacym skladzie:

Pierwszy zespol:
1) Teresa Zgubinska — przewodniczaca
2) Gabriela Smolinska — cztonek

Drugi zespot:
1) Iwona Wyzykowska — przewodniczaca
2) Beata Tritt — czlonek

Trzeci zespol:
1) Roman Markowicz -
2) Jacek Szymanski

Czwarty zespol:
1) Krystyna Lubinska

Piaty zespol:
1) Krystyna Lubinska — przewodniczaca
2) Teresa Truskawa — czlonek
3) Teresa Wasielewska — czlonek
4) Elzbieta Oblotzka — czlonek
5) Tomasz Zasadzki — cztonek
6) Joanna Siebert - czlonek
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Do przeprowadzenia spisu z natury nastqpuja‘cychl skladnikéw majatku:

1. Pierwszy zespot spisowy — papiery wartosciowe, druki Scistego
zarachowania.

2. Drugi zespot spisowy — skladniki aktywow bedace wlasnoscia innych
jednostek, powierzone do przechowywania lub uzywania.

3. Trzeci zesp6! spisowy — paliwa w pojazdach stuzbowych.

4. Czwarty zesp6l spisowy — w drodze uzyskania potwierdzenia salda.

5. Piaty zespot spisowy — w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie
danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zréodtowymi.

Osoby powotane na czionkow zespolu ponosza odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzient 31.12.2007r.
Arkusze spisowe zostang wydane przewodniczacemu zespolu spisowego.

Kierownik jednostki
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PLAN INWENTARYZACII

na rok 2007
Lp. Jednostka Skladniki majatku Termin Dzieni, na ktory
( komorka organizacyjna przeprowadzenia przeprowadz.
podlegajgca inwentaryzacji ) inwentaryzacji inwentaryzacja
Spis z natury
L 1. Finansowo — Budzetowy i - papiery warto$ciowe (czeki, weksle, akgje, obligacje, ) 31.12.2007 31.12.2007
Ref. Organizacyjny - druki $cislego zarachowania 31.12.2007 31.12.2007
2, Informacja UMiG, Krokus ( dot.
dzierzawy expres baru i butli ) - skladniki aktywow, bedace wlasnoécia innych jednostek, 31.12.2007 31.12.2007
3. Ewidencja ludnosci i dowody powierzone do przechowywania lub uzywania, (powiadamiajac te
osobiste ( dot. sprzetu komputer. z | jednostki o wynikach spisu), jezeli wystepuja w jednostce
oprogramowaniem i wyposaz. do
transmisji danych osobowych )
4. UMIG, Straz Miejska i OSP - paliwa w pojazdach stuzbowych 31.12.2007 31.12.2007
W drodze uzyskania potwierdzenia salda
IL. - érodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych do 15.01.2008 31.12.2007
- kredyty i pozyczki do 15.01.2008 31.12.2007
- naleznoéci (za wyjatkiem naleznoéci spornych i watpliwych, do 15.01.2008 31.12.2007
wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych i tytutéw
publicznoprawnych )
t
) - zobowiazania (za wyjatkiem zobowiazan spornych i watpliwych, |do 15.01.2008 31.12.2007
‘1 wobec os6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych tytuléw
publicznoprawnych) powyzej 5000 zt
- powierzonych kontrahentom wlasnych skladnikéw aktywéw — art. | do 15.01.2008 31.12.2007
26 ust. 1 pkt 2 (na obcym skladzie (OW Krynica M. i inne.)
W drodze weryfikacji poprzez poréwnywanie danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi
111 a/ grunty, réowniez bedace w wieczystym uzytkowaniu do 15.01.2008 31.12.2007
b/ §rodki trwale do kt6rych dostep jest znacznie utrudniony (np. do 15.01.2008 31.12.2007

budowle podziemne, instalacje itp. )




¢/ naleznoéci sporne i watpliwe do 15.01.2008 31.12.2007

d/ naleznosci i zobowiazania wobec osob nie prowadzacych ksiag do 15.01.2008 31.12.2007
rachunkowych

e/ naleznoéci i zobowiazania z tytutéw publicznoprawnych, do 15.01.2008 31.12.2007

f/ inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu do 15.01.2008 31.12.2007

z natury lub uzgodnienia z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe, sa to m.in.:

- érodki trwate w budowie (inwestycje rozpoczete) z wyjatkiem
maszyn i urzadzen,

- §rodki trwate

- wartosci niematerialne i prawne,

- rozliczanie miedzyokresowych przychodéw i kosztéw,

- sktadniki wlasne i majatkowe objete ewidencja iloSciowa

- udzialy

- kapitaly — fundusze wlasne,

- fundusze specjalne,

- rezerwy i przychody przysztych okreséw

- aktywa i pasywa przyszlych okresow

- aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo (np.
zobowigzania warunkowe).
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Otrzymuja;
1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
2. Gléwny ksiegowy w/m




